Szkota Podstawowa w Kaczycach

Przyjmowanie skarg i wnioskéow

Sposoéb przyjmowania i zatatwiania spraw

Sekretariat Szkoty Podstawowej w Kaczycach przyjmuje podania, wnioski i pisma interesantéw w terminie:
e poniedziatek - pigtek: 7.00-15.00
Korespondencje mozna takze kierowac droga mailowa na adres:

e e-mail: sp_kaczyce@zebrzydowice.pl

lub w formie pisemnej na adres:

e Szkota Podstawowa w Kaczycach
e ul. Harcerska 13
e 43-417 Kaczyce

Sekretariat szkoty udziela szczegétowych informacji dotyczacych sposobu zatatwiania spraw pod numerem telefonu: 32
46942 22 w. 101

Sprawy s rozpatrywane z zachowaniem trybu i termindéw zgodnych z kodeksem postepowania administracyjnego.

Warunkiem wszczecia postepowania wyjasniajgcego w przypadku skierowania do szkoty korespondencji majacej cechy
skargi lub wniosku jest spetnienie wymogdw wynikajgcych z art. 63 § 2 Kodeksu postepowania administracyjnego (Dz. U. z
2000 r. Nr 98, poz. 1071 ze zm.).

Tres¢ kierowanej korespondencji powinna zawieraé, co najmniej:

e wskazanie osoby (imienia i nazwiska) wnoszgcego,
e adresu (kodu pocztowego, miejscowosci, ulicy oraz numeru domu i mieszkania),
e przedmiotu sprawy, ktérej dotyczy.

Podstawa prawna:

art. 6 ust.1 pkt 3 lit.d ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej
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